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Gminy Jandw

Zarzadzenie Nr 483/2013
Wojta Gminy Janow

Z dnia 22 pazdziernika 2013 roku

w sprawie wprowadzenia zmian dokumentacji przyjetych zasad /polityki/ rachunkowoséci dla
Urzedu Gminy Janow

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (t. j. Dz. U. Nr
76 z 2002 r. poz. 694 z pdzniejszymi zmianami) , art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z podzniejszymi zmianami) oraz rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 19 stycznia 2012 roku zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakiadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 roku, poz. 121), Zarzadzenia Nr 21/2010 Wojta Gminy Janéw
z dnia 31 grudnia 2011 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad /polityki/
rachunkowosci dla Urzedu Gminy Jandw , Zarzadzenia Nr 112/2011 Wojta Gminy Janéw z dnia 30
wrzesnia 2011 roku w sprawie zmiany ustalenia dokumentacji przyjetych zasad /polityki/
rachunkowosci dla Urzedu Gminy Janéw oraz Zarzgdzenia Nr 279/2012 Wéjta Gminy Janéw z dnia
14 sierpnia 2013 roku w sprawie wprowadzenia zmian dokumentacji przyjetych zasad /polityki/
rachunkowosci dla Urzedu Gminy Jandw

Wiéjt Gminy Jandéw
zarzadza:

§1

W sposobie prowadzenia ksigg rachunkowych — zakifadowy plan kont stanowigcy zatgcznik Nr 2 do
dokumentacji przyjetych zasad /polityki/ rachunkowosci dla Urzedu Gminy wprowadza sig zmiany
zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Uchyla sig zatgcznik Nr 4 do Zarzgdzenia Nr 21/2010 Wejta Gminy Janéw z dnia 31 grudnia 2010
roku i nadaje mu sig tre$¢ jak zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzgdzenia.

§3
Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy .

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Opracowat : Matgorzata Laskowska - Skarbnik Gminy.
Wit GminylJanéw

Staweomir Krz. S;t%'m




o3t
Gr}‘;\!::y agnc’)w Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 483/2013
Wojta Gminy Janow
z dnia 22 pazdziernika 2013 roku

Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych.

ZAKLADOWY PLAN KONT

W wykazie kont ksiegi gidwnej i przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen, zasad prowadzenia kont

pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi giéwnej dla Urzedu Gminy Janéw dodaje sie

nowe konto w Zespole 7 — Przychody, dochody i koszty

Konta bilansowe:

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

751 .Koszty finansows”
Zasady funkcjonowania kont
Konto 751 ,,Koszty finansowe”
Przyjote Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
zasady Na koncie 751 ,Koszty finansowe” ujmuje sig:
klasyfikacji
zdarzen

Wwn Ma
— wartos¢ sprzedanych udziatow, - przeniesienie na koniec roku
akcji i innych papierow poniesionych kosztow finansowych na
wartosciowych wedtug cen nabycia konto 860 ,Wynik finansowy”.

(zakupu), w korespondencji z
kontami: 140 , Krotkoterminowe
papiery wartoSciowe”, 030
JDlugoterminowe aktywa
finansowe”,

- odsetki od obligacji, w
korespondencji z kontami: 130
sRachunek biezacy jednostki”,

— odsetki od zaciggnietych
kredytow i pozyczek, w
korespondencji z kontami: 240
.Fozostate rozrachunki”,

— odsetki za zwitoke w zaptacie
Zobowigzan dotyczacych
dziatalnosci cperacyjnej (z
wyjgtkiem obcigzajgcych srodki
trwate w budowie Wn konto 080), w
korespondencji z kontami; 201
,Rozrachunki z odbiorcami i




dostawcami”, 225 ,Rozrachunki z
budzetami”, 234 ,Pozostate
rozrachunki z pracownikami®, 240
.Pozostate rozrachunki”,

wykup weksla obcego lub jego
sprzedaz - suma wekslowa weksla,
w korespondencji z kontem 140
Krotkoterminowe papiery
wartosciowe i inne srodki
pienigzne”,

nadwyzka sumy wekslowej nad
pokrytym zobowigzaniem, w
korespondencji z kontem 140
Lrotkoterminowe papiery
wartosciowe i inne srodki
pieniezne”,

wyksiegowanie wartosci
ewidencyjnej obcego weksla i
czeku, w korespondencji z kontem
140 ,Krotkoterminowe papiery
wartogciowe i inne srodkj
pieniezne”,

dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekow obeych i papierdw
wartosciowych, w korespondencji z
kontem 140 Krotkoterminowe
papiery wartosciowe i inne srodki
pieniezne”,

przedawnienie sie weksla, w
korespondencji z kontem 140
.Krétkoterminowe papiery
wartosciowe i inne $rodki
pienigzne”,

odpisanie weksli niesciagalnych,
w korespondencji z kontem 140
Krotkoterminowe papiery
wartosciowe i inne srodki
pieniezne”,

rdznice wyceny
krotkoterminowych aktywow
finansowych wycenianych w cenach
nabycia (skorygowanych cenach
nabycia), nie wyzszych od cen
rynkowych na skutek spadku
wartosci akeji iub niekorzystnej
sytuacji finansowej jednostki, ktérej
dotycza akcje lub w ktdrej wniesiono
udzialy, w korespondencji z kontem
140 ,Krétkoterminowe papiery
wartosciowe i inne $rodki
pienigzne”,

obnizenie wartosci
krotkoterminowych aktywow
finansowych wycenianych w
wartosci rynkowej na skutek spadku
wartosci akcji, w Korespondencji z




kontem 140 ,Krotkoterminowe
papiery warto$ciowe i inne $rodki
pieniezne”,

- ujemne réznice kursowe
dotyczace dziatalnosci operacyjnej
(z wyjatkiem obciazajgcych
inwestycje ($rodki trwaie w
budowie)} Wn konto 080), w
korespondencji z kontami: 139
.Inne rachunki bankowe” (jezeli
wynika to z przepiséw), 201
.Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami’, 221 ,Naleznosci z
tytutu dochoddw budzetowych”, 226
~Dlugoterminowe naleznosci
budzetowe”, 234 ,Pozostale
rozrachunki z pracownikami”, 240
.Pozostate rozrachunki”,

— odpisy aktualizujgce naleznosci
dotyczagce przychodéw finansowych,
w korespondencji z kontem 290
.Odpisy aktualizujace naleznosci”.

Ewidencja szczegGtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnic¢

Z?::g)cfizenia wyodrebnienie w zakresie kosztdw operacji finansowych — zarachowane odsetki
Eont ksiag od pozyczek i odsetki za zwioke od zobowigzarn.

pomocniczych

i ich

powiazanie z
kontami ksiegi
gldwnej

W koricu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn
konta 860 {Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Uwagi
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Gminy e.ia’néw Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 483/2013
Wojta Gminy Janéw
Z dnia 22 pazdziernika 2013 roku

Opis systemu przetwarzania danych (opis systemu informatycznego).

Ksiggowos¢é Urzedu Gminy Janéw prowadzona jest od 01 lipca 2007 roku w oprogramowaniu
komputerowym wspomagajgcym zarzadzania i ksiggowo$é - system enova opracowany przez
producenta oprogramowania SONETA Sp. z 0.0. z siedzibg w Krakowie przy ulicy Gen. J. Kustronia
44 A a dostarczonego przez Przedsigbiorstwo Informatyczne Computer Center Sp. z 0.0, z siedzibg w
Czestochowie ul. Kosciuszki 10 .

Do umowy dolgczono warunki licencji na oprogramowanie enova, warunki gwarancji na
oprogramowanie enova i instrukcjg. Instrukcja okresla sposoby dziatania programu.

Program jest na biezgco aktualizowany w wersji elektroniczne].

Lokalizacja dokumentacji: referat finansowo-ksiegowy Urzedu.

Nazwy moduiu Enova o numerze seryjnym 23620004 pakiet zioty:

- Modul Ksiegowy - 4 stanowiska,
- Ksiega inwentarzowa - 1 stanowisko,
- Kadry i ptace - 3 stanowiska,
- Fakiury - 1 stanowisko.

Stosowane wydruki w systemie enova:

- dziennik -wg zapisow wg miesiecznych okreséw obrachunkowych,
- dziennik - wg zapiséw za caty okres obrachunkowy,

- dziennik — wg dekretéw za caly okres obrachunkowy,

- dziennik ksiggowy okresu obrachunkowego miesieczny,

- rozrachunki wg dokumentéw na dzien ...,

- analiza zobowigzan —zestawienia,

- analiza zohowigzan — dla kontrahentow,

- analiza zobowigzan — dla dokumentéw,

- rozrachunki wg dokumentdw na dzien
- zestawienie obrotdw i sald miesieczne,
- zestawienie obrotow i sald za caty okres obrachunkowy

- inne wydruki / np. zestawienie plandéw i dochodow, zestawienie planéw i wydatkéw z
zaangazowaniem i inne/, .

Ksigga $rodkow trwatych i ksiegi inwentarzowe przedmiotéw nietrwatych bedg prowadzone recznie do
momentu wprowadzenia ich do stosowania w ksiegowosci komputerowe;.
Ewidencja zobowigzan wymagalnych prowadzona bedzie recznie wedtug opracowanego wzoru druku
-Rozliczenie zobowigzan wg rozdziatéw i paragraféw” na koniec kazdego kwartatu roku budzetowego.

Zasady ochrony danych zostaly okreslone w zatgczniku Nr 5 Zarzadzenia.




